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ПОЛОЖЕНИЕ

г. Саянск

о пропускном и внутриобъектовом режимах

1. О бщ ие положения

1.1. Настоящее положение о пропускном и внутриобъектовом режимах разработано в 
муниципальном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад комбинированного вида 
№23 «Лучик» (далее -  дошкольное учреждение) устанавливает организационно-правовые 
ограничения. Положение определяет порядок доступа работников, обучающихся, и родителей 
(законных представителей), иных посетителей на территорию и в здание, вноса и выноса 
материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения в 
соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму» (в 
действующей редакции), Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ» 
(в действующей редакции), постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 
Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)» ( в 
действующей редакции), Уставом.
1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) работников, 
обучающихся и посетителей в здание дошкольного учреждения, въезда (выезда) транспортных 
средств на территорию, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 
транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание.
1.3.Внутриобъектовый режим устанавливается в целях реализации мероприятий и 
выполнения правил лицами, находящ имися на территории и в здании, в соответствии с 
требованиями внутреннего распорядка.
1.4.О рганизация и контроль за соблю дением пропускного режима возлагается на 
работника, на которого в соответствии с приказом возлож ена ответственность за 
пропускной режим, а его непосредственное вы полнение -  на вахтеров. При 
необходимости в целях организации и контроля за соблю дением  пропускного и 
внутриобъектового режимов, а такж е образовательно-воспитательной деятельности и 
распорядка дня из числа работников назначается дежурный сотрудник.
1.5.Требования настоящ его П оложения распространяю тся в' полном объеме на 
посетителей, обучаю щ ихся, их родителей (законных представителей), работников, а такж е 
работников обслуж иваю щ их организаций, осущ ествляю щ их свою  деятельность на 
основании заклю ченны х с детским садом граж данско-правовых договоров.



2. Пропускной режим работников,
их родителей (законных представителей) и иных посетителей.

обучающихся,

2.1. Общие требовании
2.1.1. П ропуск работников, обучаю щ ихся и посетителей в здание дош кольного 
учреж дения осущ ествляется через основной (центральный) вход.

Запасные входы на пропуск открываю тся только с разреш ения заведую щ его или его 
заместителя, а в их отсутствие -  с разреш ения деж урного сотрудника или ответственного 
за пропускной режим. На период открытия запасного выхода контроль 
осущ ествляет вахтер и работник дош кольного учреж дения, который его открыл.

Л ица подвергаю тся ручному (контактному) методу осмотра и (или) личному 
(индивидуальному) осмотру без применения технических и специальны х средств.
2.1.2. В периоды повы ш енной готовности и чрезвычайных ситуаций, а такж е в целях 
усиления мер безопасности приказом заведую щ его пропуск граждан на территорию  и в 
здание дош кольного учреж дения может ограничиваться либо прекращ аться.
2.1.3. Пропуск лиц с инвалидностью  (включая использую щ их кресла-коляски и собак- 
проводников) осущ ествляется в соответствии со статьей 15 Ф едерального закона от 
24.11.1995 №  181-ФЗ «О социальной защ ите инвалидов в Российской Ф едерации» ( в 
действую щ ей редакции). Проход лиц с инвалидностью  обеспечивается представителем 
образовательного учреж дения и в его сопровождении.

2.2. Пропускной режим работников
2.2.1. Работники допускаю тся в здание в рабочее время.
2.2.2.13 нерабочее время, выходные и праздничные дни в здание допускаю тся заведую щ ий, 
его заместители и ответственны й за пропускной режим.
2.2.3. Работники, которым по роду работы необходимо быть в дош кольном учреждении в 
нерабочее время, вы ходные и праздничные дни, допускаю тся на основании служебной 
записки, заверенной подписью  заведую щ его или его заместителей.

2.3. Пропускной режим обучающихся
2.3.1. О бучаю щ иеся допускаю тся в здание в установленное распорядком дня время в 
сопровождении родителей (законных представителей).
2.3.2. Проход обучаю щ ихся после посещ ения кинотеатров, музеев, выставочных залов, 
библиотек и т. д. проводится в сопровож дении педагога.

2.4.Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и иных 
посетителей

2.4.1. Родители (законные представители) обучаю щ ихся и посетители для разреш ения 
личных вопросов могут быть допущ ены в дош кольное учреж дение по предварительной 
договоренноеги с администрацией, о чем деж урные сотрудники, вахтер должны быть 
проинформированы заранее. Проход разреш ается после предъявления документа, 
удостоверяю щ его личность, и сообщ ения, к кому они направляю тся. Регистрация 
посетителей и родителей (законных представителей) в журнале учета при допуске в 
здание по документу, удостоверяю щ ему личность, обязательна.
2.4.2. Н езапланированный проход родителей (законных представителей) и посетителей 
допустим только с разреш ения ответственного за пропускной режим или заведую щ его 
дош кольного учреж дения.
2.4.3. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров 
посетители и родители (законные представители) обучаю щ ихся допускаю тся в здание при 
предъявлении документа, удостоверяю щ его личность.



2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций

2.5.1. Рабочие и специалисты  ремонтно-строительных организаций пропускаю тся в 
помещ ения деж урным сотрудником, вахтером по на основании заявок.
2.5.2. П роизводство работ осущ ествляется под контролем заведую щ его хозяйством.
2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или 
отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и 
нерабочие праздничны е дни пропуск работников аварийны х служб, прибывш их по 
вызову, осущ ествляется беспрепятственно в сопровож дении работника дош кольного 
учреждения.

2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц

2.6.1. Л ица, не связанные с образовательным процессом, посещ аю щ ие дош кольное 
учреж дение по служ ебной необходимости, пропускаю тся при предъявлении паспорта, с 
записью  в ж урнале учета посетителей.
2.6.2. Д опуск проверяю щ их лиц осущ ествляется после предоставления распоряжения о 
проверке и документов, удостоверяю щ их личность, с записью  в журнале учета 
посетителей.
2.6.3. В соответствии с действую щ им законодательством  отдельные категории лиц 
пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию  и в здание при 
предъявлении ими служ ебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры, 
МВД, ФСБ и М ЧС. Об их приходе дежурный сотрудник, вахтер немедленно доклады вает 
руководителю  или его заместителям.

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных 
лиц
2.7.1. Д опуск в дош кольное учреж дение представителей средств массовой информации 
осущ ествляется с разреш ения руководителя.
2.7.2. Д опуск в дош кольное учреж дение лиц, осущ ествляю щ их коммерческие и 
некоммерческие операции (презентации, распространение методических материалов, 
ф отографирование и т. п.), осущ ествляется с разреш ения руководителя или его 
заместителей.

3. Пропускной режим транспортных средств

3.1. П ропуск транспортны х средств осущ ествляется через ворота в хозяйственную  зону 
территории.
3.2. Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит 
предварительному контрольному осмотру. Осмотр производит вахтер. У бедивш ись в 
наличии и правильности оформления ' документов на транспортное средство и 
перевозимые м атериальны е ценности, дежурный сотрудник, вахтер впускает 
транспортное средство на территорию . Сведения о пересечении автотранспорта с 
указанием принадлеж ности, марки и типа автомобиля сотрудник, назначенный приказом 
заноси т в журнал регистрации автотранспорта.
3.3. При обнаруж ении признаков неправомерного въезда на территорию  дош кольного 
учреждения или попытке выезда с его территории (несоответствие документов на 
транспортное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному 
средству могут быть применены меры по ограничению  движ ения автотранспорта до 
выяснения конкретных обстоятельств.
3.4. В периоды повы ш енной готовности и чрезвычайных ситуаций, а такж е в целях 
усиления мер безопасности приказом руководителя допуск транспортны х средств на 
территорию  учреж дения ограничиваться.



3.5. Въезд на территорию  учреж дения мусороуборочного, снегоуборочного, грузового 
автотранспорта, доставляю щ его продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. 
на основании заклю ченных гражданско-правовых договоров, осущ ествляется при 
предъявлении водителем путевого листа и сопроводительны х документов (товарно­
транспортны х накладны х) либо на основании списков, заверенных заведующ им.
3.6. Въезд транспортны х средств, обеспечиваю щ их строительны е работы, 
осущ ествляется по представленным спискам, согласованны м с заведую щ им.
3.7. Транспортны е средства специального назначения (пож арные маш ины, автомобили 
скорой помощ и, правоохранительны х органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных 
бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию  учреждения 
пропускаются беспрепятственно.

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов

4 .1 .Внос (ввоз) грузов, материальны х ценностей и иного имущ ества ( мебель, 
производственное оборудование, техника и др.) осущ ествляется материально 
ответственны ми лицами, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся 
ценности.
4.2. Документы на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию  и в здание 
предъявляю тся одновременно с пропуском лица, осущ ествляю щ его транспортировку.
4.3. Ручную кладь посетителей вахтер проверяет с их добровольного согласия. В случае 
отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов вахтер 
вызывает деж урного сотрудника и действует согласно требованиям  своей должностной 
инструкции.
4 .4 .Работники эксплуатационно-ремонтны х подразделений административно- 
хозяйственной части дош кольного учреж дения, осущ ествляю щ ие обслуж ивание и 
текущ ий ремонт, имею т право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных 
материалов без специального разреш ения.
4.5. Внос (ввоз) материальны х ценностей и грузов по устным распоряжениям или по 
недооформленным документам  в учреж дение запрещ ен.
4.6. М атериальны е ценности сторонних предприятий и обслуж иваю щ их организаций 
вносятся (ввозятся) в дош кольное учреж дение по заявкам от руководителей данных 
организаций, скрепленны м их подписью  и печатью, согласованны м с ответственны м за 
пропускной реж им и завизированным руководителем.
4 .7 .Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступаю щ ие почтовой связью , через службы 
курьерской доставки и т. д., принимаю тся на вахте и регистрирую тся в журнале. О 
любых неож иданных доставках сообщ ается адресату или работникам администрации 
дош кольного учреж дения. В других случаях прием почтовых отправлений на хранение и 
дальнейш ую  передачу запрещ ается.

5. Внутриобъекговый режим в мирное время

5.1. Общие требования
5.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в 
здании и на территории дош кольного учреждения разреш ено следую щ им категориям: 
-обучаю щ имся -  с 07:00 до 19:00
-педагогическим, административны м и техническим работникам  -  с 07:00 до 19:00; 
-работникам столовой -  с 06:00 до 19:00;
-посетителям -  с 8:00 до 17:00.
5.2. Правила соблю дения внутриобъектового режима
5.2.1. В образовательном учреж дении запрещ ено:
-проживать, каким бы то ни было лицам;



-наруш ать Правила внутреннего распорядка учреж дения;
-осущ ествлять фото- и видеосъемку без письменного разреш ения заведую щ его;
-курить на территории и здании;
-загромождать территорию , основны е и запасные ходы (выходы ), въезды (выезды), 
лестничны е площ адки, подвальные и чердачные помещ ения строительны ми и другими 
материалами или предметами, которые могут явиться причиной, способствую щ ей 
возгоранию , препятствую щ ей ликвидации пожара, затрудняю щ ей эвакуацию  лю дей, 
имущ ества и транспорта, а такж е способствую щ ей закладке взры вного устройства; 
-употреблять наркотические (токсичные) вещ ества, распивать спиртные напитки, 
находиться лицам с выраженными признаками алкогольного опьянения;
-соверш ать действия, наруш аю щ ие (изменяю щ ие) установленны е режимы 
ф ункционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и 
теплоснабж ения.
5.2.2.В целях обеспечения общ ественной безопасности, предупреж дения противоправных 

действий работники, обучаю щ ихся, их родители (законные представители) и посетители 
обязаны подчиняться требованиям  деж урного сотрудника, вахтера, действия которого 
находятся в согласии с настоящ им Положением и долж ностной инструкцией.

5.3. Внутриобьектовый режим основных помещений
5.3.1. По окончании рабочего дня все помещ ения проверяю тся на соответствие 
требованиям пожарной безопасности и закрываю тся вахтером.
5.3.2. Клю чи от помещ ений выдаю тся (принимаю тся) в специально отведенном и 
оборудованном для хранения ключей месте. Там же хранятся дубликаты  ключей от всех 
помещ ений. Выдача и прием ключей осущ ествляю тся вахтером под подпись в журнале 
приема и сдачи помещ ений.
5.3.3. В случае несдачи ключей вахтер закрывает помещ ение дубликатом  ключей, о чем 
делается запись в журнале приема и сдачи помещ ений.
5.3.4. Ключи от запасны х выходов (входов), чердачных, подвальных помещ ений хранятся
у заведую щ его хозяйством.

5.4. Внутриобьектовый режим специальных помещений
5.4.1. С целыо обеспечения внутриобъектового режима определяется список специальных 
помещений ( архив, склады, подсобные помещ ения и др.).
5.4.2. Ключи от специальны х помещ ений хранятся у заведую щ его хозяйством.
5.4.3. В случае сильной необходимости вскрытие специальны х помещ ений 
осущ ествляется в присутствии вахтера и представителя администрации учреждения с 
составлением акта о вскрытии (далее -  акт) в произвольной форме.

6. Внутриобьектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных 
ситуаций
6.1. В периоды повы ш енной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом заведую щ его 
или лицом его замещ аю щ им нахождение или перемещ ение по территории и зданию  
учреждения мож ет быть прекращ ено или ограничено.
6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом заведую щ его 
или лицом его замещ аю щ им  руководителя нахождение или перемещ ение по территории и 
зданию мож ет быть ограничено.
6.3. При обострении оперативной обстановки принимаю тся незамедлительны е меры:
-при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредственной 
близости от территории прекращ ается пропуск работников, обучаю щ ихся, посетителей на 
выход, организуется их размещ ение в безопасном месте или эвакуация в безопасное 
место;



-в случае обнаруж ения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте 
проводится эвакуация, прекращ ается допуск всех лиц до прибытия специалистов по 
обезвреж иванию  взрывных устройств, аварийно-спасательны х служб и иных структур; 
-при возгорании или разлитии сильнодействую щ их химических или ядовитых веществ 
прекращ ается допуск, осущ ествляется беспрепятственны й вы ход и выезд до прибытия 
аварийно-спасательны х служб, пожарной охраны, М ЧС;
-в случае срабаты вания или отказа охранной сигнализации блокируется «сработавш ий» 
объект, усиливается бдительность, прекращ ается пропуск посетителей на вход и на выход 
до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.

7. Ответственность
7.1. Работники, виновные в наруш ении требований настоящ его Положения (попытка 
пройти на территорию  в состоянии алкогольного или наркотического опьянения; 
невыполнение законных требований деж урны х сотрудников, вахтера, уклонение от 
осмотра вещей; ввоз материальны х ценностей без документов или по поддельным 
документам и т. п.), привлекаю тся к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
действую щ им законодательством  Российской Ф едерации и П равилами трудового 
распорядка.
7.2. Л ицо, наруш аю щ ее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, мож ет быть 
задержано деж урны м сотрудником, вахтером на месте правонаруш ения и должно быть 
незамедлительно передано в полицию.

8. Заключительные положения
8.1. Настоящ ее П олож ение вступает в силу с 01.09.2023 года.
8.2.Срок действия данного Положения, порядок внесения изменений и дополнений 
основывается на действую щ их законодательных актах Российской Ф едерации, 
нормативно-правовых актах органов государственной власти Иркутской области, органов 
местного самоуправления.
8.3. Н астоящ ее П олож ение может быть изменено или дополнено по мере необходимости, 
возникшей в практике его функционирования.


